Manual Servicio de Impresion Online
UIC - Acceso Alumnos

1. Acceder a la pagina web para comenzar el proceso de envio de documentos al CRD.
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Servicios de Impresion UIC

Ofrecemos servicios de impresion para profesores. alumnos y persenal universitario. Para acceder, selecciona uno de los enlaces.

2. Ubicar la seccion: Alumnos. Pulsamos el botdn de Acceder.

Alumnos Pas/Pdi Contactanos

Si eres alumno, debes estar registrado para Si eres profesor o personal universitario. Encuentra tu CRD mas cercano y consulta

acceder al servicio. accede al servicio desde aqui. cuzlguier duda

3. Elsistema nos redirecciona a la pagina de acceso a Alumnos.



Alumnos - Impresion Online

Sieres alumno y esias registrado, podras acceder desde aqui a nuestro servicio de

solicitud de impresidn Online.

Logini |

Password | |

Siguienta’

Llenamos los datos de acceso. Login y Password. Estos datos se corresponden con los datos del
Directorio Activo de la Universidad (OpenLdap). Todos los usuarios, tanto alumnos como
profesores y empleados, deben estar dados de alta en el Directorio Activo.

Pulsamos siguiente y se realiza la validacion. En caso de no estar dado de alta, o haber
colocado algun dato incorrecto, aparecera un mensaje indicando que el nombre de usuario o
la password son incorrectos.

4. Silavalidacion es correcta, se accede al menu principal:

Menu Principal

Usuaria- Pilar Mazo ——— MNombre Usuario

Solicitud de Trabajos

AT |

Solicita un trabajo de impresion con diversos acabados, haciendo click

Donde se pueden ver los datos del usuario y el botdn de Solicitud de trabajos.

5. Pulsamos el botén de solicitud de trabajos el cual nos lleva a la pagina del Paso 1, para
realizar la carga del documento:



Paso 1: Carga del Documento

Usuario: Pilar Mazo

Browse...

Selecciona el CRD:

Campus Iradier W

Pulsamos el botdn “Seleccionar Archivo” o “Browse”. Para seleccionar el documento
gue deseamos enviar al CRD para su impresién.

IMPORTANTE:
Sélo es posible enviar ficheros con las siguientes extensiones:
Documentos de Microsoft Office 2007 en adelante: docx,pptx,xlsx

Imagenes en JPG
Documentos en: PDF

6. Se abre la siguiente pantalla para seleccionar el fichero:
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Navegamos en la ventana de busqueda de documentos, hasta encontrar lo que
deseamos enviar al CRD. Lo seleccionamos. Y pulsamos Abrir.
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7. Luego, seleccionamos el CRD al que deseamos enviar el documento:

Selecciona el CRD:

( nus Iradier
Campus Sant Cugat
Campus Terre

ISigiente

Y pulsamos el botdn Siguiente.

8. En el caso que existiera un fichero con el mismo nombre del que se pretende subir, por
el mismo usuario, aparecera el siguiente mensaje:

.i‘ri'fr:-'.-fi-:"-é"'-'-'ﬁiﬁm'ﬁl&h};i'l Rl nm bin nnlosnicondemiman aichy

Print Online - UIC

Mo hay documento seleccionado
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En ese caso, es necesario cambiar el nombre al fichero.

9. Una vez que sube el fichero al servidor, se pasa a la siguiente pagina, donde podremos
observar las caracteristicas del documento y afadir el resto de atributos con los que
deseamos la impresién. Primero indicamos el nimero de copias que deseamos:



Paso 2: Caracteristicas

Usuparig  Pilar Mazo

CRD Destino:  Campus Iradier
Nombre Fichero: 10004776 pdf
Cantidad Paginas

Blanco y Negro

5
Numero de Copias
'y
i

Color
Tipo de Acabado. | SIN ACABADO -
Tamafio. |44 BN 80 =
Impresion Doble Cara: Si ¢
Mo &

Observaciones: [Prueba para imprimir...Colocar agul informacidn
adicional

10. Luego seleccionamos si es blanco y negro o color.

=1 e 3
Blanco y Negro: > Seleccionamos si es
&

Color: Blanco/Negro o Color

11. Seleccionamos el tipo de acabado de la lista desplegable. En caso de no tener acabado,
dejar la seleccidn SIN ACABADO.



Tipo de Acabado: | SIN ACABADO ~|
iESF’lFEAL 6 mm
Impresion Doble Cara: Si|ESPIRAL 10 mm
| ESPIRAL 14 mm
“Di ESPIRAL 20 mm
ESPIRAL 26 mm
_ | ESPIRAL 34 mm
Observaciones: |EspiRAL 48 mm
PLASTIFICADD A4
PLASTIFICADD A3
| FOMER QUITAR ESPIRAL
[ GUILLOTIMNAD

Tamario:

12. Seleccionamos el tamano del papel:

Tipo de Acabado:  [SIN ACABADO =
Tamafio:  |A4 B/N 80 %

=]
A3 B/M a0
Mol Ad BN 90
A3 B/M 90
Ad B 160 Cartulina
Observaciones: A3 BM 160 Cartuling
Ad BN Fotografico
Ad TRAMNS BN
Al BM
Al COL
A1 BM
A1 COL
AZ BM
A2 COL
Al COL
A1 COL

Impresion Doble Cara: Si

13. Seleccionamos la opcién de doble cara: Sio No.

Tipo de Acabado: | SIN ACABADO

Tamafio-  |A4 B/N 80
C

o

Impresion Doble Cara: Si
Mo

14. Escribimos alguna observacidon adicional a considerar para la impresion del
documento.
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Observaciones: iP:'.:eha para imprimir...Colocar agul informacidn
gdicional

15. Pulsamos siguiente:

16. Aparecera la pantalla de confirmacién del trabajo: Aqui, aparecen los atributos y los
datos que hemos proporcionado para la impresién del trabajo. Adicionalmente se
muestra el precio de la impresién.



Confirmar Trabajo de Impresién

Usuario

CRD Destino
Nombre Fichero
Cantidad Paginas

NOmero de Copias:

Blanco y Negro
Color

Tipo de Acabado

Tamanio:

Impresion Doble Cara
Observaciones

Precio Final (Euros)

17. Se pulsa el botdn de enviar.

Pilar Mazo

Campus Iradier
10004776_pdf

€]

1

0

1

SN ACABADO

A4 BN 80

0

Prusba para ipprimir...Colocar agul informacidn

adicional

18. Aparece un mensaje de confirmacién de envio de solicitud.

@ La solicitud de impresion ha sido enviada.

19. En caso de que el usuario desee subir un nuevo documento, podra volver al menu

principal para realizar una nueva solicitud, pulsando el botén Volver de la pantalla

anterior.

20. Una vez terminado el proceso, podra desconectarse, utilizando el botén de
Desconexién ubicado en la esquina superior derecha.
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